Maaseutuhallinnon Keuruun Yhteistoiminta-alueen toimintasuunnitelma vuodelle
2016 ( laadittu 20.8.2015)

Jamsa, Keuruu, Kuhmoinen, Multia, Mantta-Vilppula, Petdjavesi, Ruovesi ja Virrat muodostavat
maaseutuhallinnon yhteistoiminta-alueen, johon siséltyy tukihallintoyksikkd ja maaseudun
kehittamisyksikkd. Isdntdkuntana toimii Keuruun kaupunki.

Yhteistoiminta perustuu lakiin maaseutuhallinnon jarjestamisesta kunnissa 210/2010.

1. Toiminta-ajatus ja tehtavat

Yhteistoiminta-alueen tukihallintoyksikk® hoitaa kuntien jarjestettavaksi maaratyn lakisdateisen
maaseutuhallinnon, johon sisaltyy kaikki maaseutuelinkeinoviranomaiselle sdédetyt tehtavat ja
palvelut, joista keskeisimpia ovat

Maatalouden tukijarjestelmiin liittyvat tehtavat

Maatalouden luopumistuki- ja elakejarjestelmiin liittyvat tehtavat
Riistavahinkoihin liittyvét tehtavat

Hukkakauralakiin perustuvat tehtavat

Peruslohkorekisteriin liittyvét tehtavat

Tukioikeusrekisteriin liittyvat tehtavat

Elaintenpitajarekisteriin liittyvat tehtavat

Valmiussuunnitelmat ( VAP —viljelijat )

Muut mahdolliset maaseutuhallinnon tehtavéat

Tukihallintoyksikko jarjestaa viljelijatukikoulutuksen ostopalveluna.

Maaseudun kehittdmisyksikkd hoitaa kuntien péattdmat ja yhteistoiminta-alueen maaseudun
kehittamisohjelmaan perustuvat maaseudun kehittamispalvelut.

2. Toimintatapa

Yhteistoiminta-alue tuottaa palvelun l&hipalveluna, tasapuolisesti, tiiviissa yhteistydssa ja
henkilostbn ammattitaitoa hyddyntaen. Palvelun kustannuskehitys pidetaan hallinnassa ja
maaseudun kehittAmista toteutetaan kehittamisohjelman mukaisesti.

3. Toimistot ja palvelupisteet

Kokoaikaiset toimistot ovat

e Jamsan kivikonttori Seppolantie 5
e Keuruun kaupungintalo Multiantie 5

e Petdjaveden kunnanvirasto Suutarintie 4
e Ruoveden kunnantalo (ke —to) Urhontie 4

e Virtain kaupungintalo Virtaintie 26

Osa-aikaiset palvelupisteet:

o Kuhmoisten kunnanvirasto Toritie 34
e Multian kunnanvirasto (to — pe) Multianraitti 3
e Mantta-Vilppulan kaupunki Keskuskatu 2

Vilppulan toimipiste (ma —ti)

5. Henkildsto



5.1.
Henkilostoon kuuluvat maaseutusihteerit Hannu Hintala, Asko Jussila, Heidi Kuutti-Selkee, Paivi
Lehtomaki, Tarja Saraméki ja Niina Vilen sek& maaseutup&aéllikkd Eero Laskujarvi.

Asko Jussila on osa-aikaelédkkeella (tydaika 60 %) ja han jaa elékkeelle suunnitelmavuoden
aikana.

Kuhmoisten kunnan kanssa on tehty ostopalvelusopimus jolla Keuruun kaupunki ostaa
ymparistosihteeri Marja-Leena Rajalan tydajasta 60 % maaseutuhallinnon yhteistoiminta-alueen
kayttoon.

5.2. Henkil6stdn toimipaikat ja tyopisteet

Henkilo paatoimipaikka tyopisteet

Hintala Hannu Virrat Virrat

Jussila Asko Ruovesi MaVi, Ruovesi
Kuutti-Selkee Heidi Ruovesi Ruovesi, MaVi, Virrat
Lehtomaki Paivi Petajavesi Petajavesi

Tarja Saramaki Keuruu Keuruu, Multia
Laskujarvi Eero Keuruu Keuruu

Vilen Niina Jamsa Jamséa

Rajala Marja-Leena Jamséa Jams&, Kuhmoinen

Liséksi jokainen viranhaltija kayttaa tarvittaessa tyopisteend jokaista yhteistoiminta-alueen
toimistoa tai palvelupistetta.

5.3. Henkildstbetuudet ja paikalliset sopimukset

Keuruun kaupunki on jarjestanyt henkiloston tyoterveyshuollon siten, etté siihen kuuluu
lakisaateisen tyodterveyshuollon lisdksi toistaiseksi yleislaakaritasoinen
tydterveyshuoltopainotteinen sairaanhoito. Jamsan, Mantta-Vilppulan, Ruoveden ja Virtain
toimipaikkojen henkilosto kayttdd oman alueensa tydterveyspalveluja, jotka Keuruun kaupunki
ostaa erillisen sopimuksen mukaisesti.

Henkildstoetuudet ovat Keuruun kaupunkiorganisaatiossa voimassa olevat etuudet.

5.4. Lomat

Henkildston lomat jarjestetaan siten, ettd asiakaspalvelu- ja maaseutuelinkeinoviranomaistehtévéat
tulevat asianmukaisesti ja Mavin kanssa tehtavan maksajavirastosopimuksen mukaisesti
hoidetuksi.

6. Tehtavien eriyttaminen ja tehtéavéjako

6.1. Eriyttaminen
Tehtavien eriyttdminen koskee maataloustukinakemuksiin liittyvda hakemusten kasittelya:

» Hakemusten tallennus Henkild A
> Tallennusten tarkastus Henkild B

» Sitoumusten kasittely Henkilo C (hallintoviranomainen)
» Tuen maksatus Henkilo D (maksajaviranomainen)
» Takaisinperinta Henkild E



6.2. Tehtavajako

Yhteistoiminta-alueen sisalla on kolme tukihallinnon aluetiimia:
» Jamsa-Kuhmoinen
» Mantta-Vilppula-Ruovesi-Virrat
» Keuruu-Multia-Petajavesi

Hallintoyksikdssa hakemukset otetaan vastaan peruskunnissa ja tallennetaan aluetiimeisséa
kunnittain. Tallennusten tarkastus tapahtuu myds paaosin alueittain — kuitenkin Jamsan
tallennuksia tarkastetaan myods Keuruu-Multia-Petdjaveden tiimissa. Sitoumuskasittely on jaettu
alueiden kesken. Maksatus, hakemusten hyvaksyminen ja paatokset tehd&aén alueittain.
Takaisinperintapaatdsten tekeminen on kahden viranhaltijan tehtavana.

Viranhaltijakohtainen tehtavajakokaavio on toimintasuunnitelman liitteena 1.
Maaseutupdadllikon tybajasta vahintaan puolet on varattu hallinnollisiin tehtaviin.

Kehittamisyksikdssa toteutetaan ” Keuruun yhteistoiminta-alueen maaseudun kehittamisohjelmaa
v. 2014 — 2020 ” koko aluetta koskevana. Tehtavat jakautuvat useammalle viranhaltijalle ja
kehittamistyd on kustannusvaikutukseltaan neutraalia maaseutuelinkeinoviranomaisen virkatyota.
Kehittamisyksikkd6n on muodostettu kolme tiimialuetta ja jokaiselle niista on nimetty vastuuhenkil®
huolehtimaan toimenpiteiden toteutumisesta; 1) Tarja Saramaki, vastuualueena Keuruu, Multia,
Petajavesi sekéd koordinaattorina koko YT -alueella. 2) Heidi Kuutti-Selkee, vastuualueena Mantta-
Vilppula, Ruovesi ja Virrat. 3) Niina Vilen vastuualueena Jamsa ja Kuhmoinen.

Ohjelman kehittamiskohteiden toteuttamiseen vuodelle 2016 esitetdén varattavaksi maaréarahaa
2500 €/kunta. Toimenpiteista aiheutuvat kustannukset jakautuvat kuntiin sen mukaisesti mitéa
toimenpiteita YT -alueella, timeissa ja kunnassa toteutetaan.

7. Maaseutuhallinnon kustannukset, talousarvio, taloussuunnitelma, toiminnalliset
tavoitteet

Tukihallinto- ja maaseudun kehittdmisyksikkd muodostavat oman maaseutuhallinnon tulosalueen,
joka kuuluu Keuruun kaupungin hallintopalvelujen alaisuuteen. Tulosalueelle rakennetaan
talousarvio, taloussuunnitelma ja maaritellaan toiminnalliset tavoitteet.

Talousarvioluonnos 2016 l&hetetdén sopijakunnille lausunnolle 30.9.2015 mennessa ja samalla
annetaan arvio sopimuskuntien v. 2016 maksuosuuksista. Yhteistoiminta-alueen tukiyksikon
vuoden 2016 maksuosuudet maaraytyvat v. 2015 maataloustukea hakeneiden aktiivitilojen
maarien (40 %), v. 2015 tukipaatdsten (40 %) ja tasaosuuden (20 %) mukaan.

8. Kiinteistot, toimitilat seka tietohallinto

Keuruun kaupungin ja sopimuskuntien valisten vuokrasopimusten mukaisten toimistojen ja
palvelupisteiden tilavuokra sisaltda toimitilat, niiden lammaon, sdhkon ja siivouksen, kalusteet,
toimistotarvikkeet ja atk-tydasemat ohjelmistoineen, oheislaitteineen ja internet-yhteyksineen seka
mikrotukihenkilon palvelut. Atk- tydasemien ja ohjelmistojen uusimisesta vastaa Keuruun kaupunki
siten, ettd kukin kunta vastaa laitteiden ja ohjelmistojen asentamisesta. Kuntien atk-laitteita
uusitaan sitd mukaa kuin koneita ko. kunnassa muutenkin uusittaisiin.

Kunnat laskuttavat edella mainitut vuokrakustannukset nelja kertaa vuodessa Keuruun kaupungilta
(31.3., 30.6., 30.9. ja 31.12. mennessa ).

Yhteistoiminta-alueella houdatetaan Keuruun kaupungin tietoturvapolitikkaa, tietoturvastrategiaa ja
MAVIn hallinnollisen ohjeen tietoturvallisuutta koskevaa osaa.



9. Arkistointi

Ennen 1.1.2013 syntyneet maaraaikaisesti ja pysyvasti sdilytettavat asiakirjat arkistoidaan siina
kunnassa, jossa ne on luotu. 1.1.2013 jalkeen syntyneet pysyvasti sailytettavat asiakirjat
arkistoidaan Keuruun kaupungin paatearkistossa. Maaraaikaisesti enintdan kymmenen vuotta
maksatuksesta sailytettavat asiakirjat sailytetaan siind kunnassa jossa asiakirjat on luotu.
Arkistoinnista vastaa kyseisen asiakirjan syntymisesté vastannut henkilo.
Yhteistoiminta-alueella noudatetaan yhtendista arkistointisuunnitelmaa.

10. Yhteistoimintaryhman tehtavat ja kokouskaytéanto

Yhteistoimintaryhma ( YTR ) seuraa valtuustokausittain yhteistoimintasopimuksen toteutumista,
seka yt -alueen taloutta ja toimintaa. Se voi tehd& maaseutua ja kehittamisyksikkoa koskevia
kehittamisaloitteita ja -esityksia joko sopimuskuntien tai Keuruun kaupungin paatettavaksi.

Sopijakunnat ovat nimenneet ryhm&an yhden jasenen ja yhden varajasenen. Maataloustuottajien
yhdistykset ovat nimenneet yhden edustajan yhdistysta kohden ja hanelle varahenkilon.

Puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja valitaan valtuustokausittain eri kunnista. Ryhmé& kokoontuu
kaksi kertaa vuodessa puheenjohtajan kutsumana. Esityslistan valmistelijana ja asioiden
esittelijoina toimii maaseutu- ja kehittamisyksikdn vastuuhenkild seka tarvittaessa asiantuntijoina
yhteistoiminta-alueen muu henkildsto. Sihteeriné toimii maaseutupaallikko.

Jasenten aiheuttamista kustannuksista vastaa jasenen lahettava kunta ja tuottajayhdistys.

Yhteistoimintaryhman kokoonpano on seuraava:

Varsinainen jasen Varajasen
Markku Sipila Jamsa Jorma Honkanen
llari Kotimaki Keuruu Jussi Santaniemi
Jarkko Sumioinen Kuhmoinen Lea Aittolahti
Yrj6 Uitamo Multia Marita Salenius
Lauri Yla-Ajos Méantta-Vilppula Mikko Tervaniemi
Hanna Hautamaki Petajavesi Janne Tiainen
Tuula Ojanen Ruovesi Juha Rinkinen
Heidi Tanhua Virrat Arja Yla-Nojonen
Kalle Hankamaki MTK- Jamséa Niklas Reponen
Ari Etelaaho MTK-Keurusseutu Janne Riihonen
Mikko Oikarinen MTK-Petéjavesi

Martti Maihaniemi MTK-Pohjaslahti

Matti Simonen MTK-Ruovesi Tuomo Ojanen
Aki Tuomola MTK-Vilppula

Juha Koro MTK-Virrat Juha Salin

Yhteistoimintaryhman puheenjohtajaksi on valittu Kalle Hankaméki Jamsasta ja
varapuheenjohtajaksi Juha Koro Virroilta.



